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一、 圖片上傳 

Step1： 要上傳寺廟圖片前，請先在確認該座寺廟資料已建立。欲新增寺廟時，

選定所屬的縣市、鄉鎮，並點選「新增」，以建立新的寺廟資料表，參見圖 4。 

 

圖 1 新增寺廟 

 

Step2： 填寫新增的寺廟資料表內容，參見圖 4。 

 

圖 2 填寫新增的寺廟內容 
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Step3： 填寫完寺廟內容後，到最下方點選「儲存」，參見圖 4。 

 

圖 3 到最下方按「儲存」 

 

Step4： 已新增好的寺廟或原本就有的寺廟，選擇欲上傳圖片的位置，以金門縣

烈嶼鄉黃將軍廟為例。進入首頁 � 寺廟資料庫 � 金門縣 � 烈嶼鄉 � 黃將軍廟，

然後點選「瀏覽」，參見圖 4。 

 

圖 4 點選「瀏覽」按鍵 
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Step5： 點選要上傳的圖片，上傳的圖片檔案請勿太大（建議 1.5MB 以內），以免

上傳時間太長，參見圖 5。亦可以一次選擇多張圖片上傳。 

 

圖 5 選擇要上傳的圖片檔案 

 

※ 多張圖片上傳方法有 

1.當多張圖片不連續時：按住鍵盤上的 Ctrl +選擇圖片的檔名，點選好要上傳的圖

片後按「開啟」，參見圖 6。 

 

圖 6 多張不連續圖片選擇方法 
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2.同一範圍選多圖片時：先點選範圍裡的第一張圖片的檔名，然後再按住鍵盤上的

Shift+點選範圍裡的最後一張圖片的檔名，點選好要上傳的圖片後按「開啟」，參

見圖 9、圖 10。 

 
圖 7 同一範圍圖片選擇方法（1/2） 

 

 

圖 8 同一範圍片選擇方法（2/2） 
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Step6： 填寫標題名稱後，再點選「上傳照片」按鍵，參見圖 9。 

 

圖 9 註解完標題後要按「上傳照片」 

 

Step7： 填寫新增圖片的相關資訊，包含圖片標題、拍攝者與日期資訊，確定無

誤後按下「全部更新」按鍵，參見圖 10。 

※建議於此步驟填寫圖片相關資訊，若不填寫，之後上傳的圖片，則無相關圖片

資訊。 

 

圖 10 檢查內容無誤後按「全部更新」 
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Step8： 若要填寫完整圖片的內容資訊，請點選「內容」後，瀏覽圖片清單，參

見圖 11。 

 

圖 11 進入編輯圖片 

 

Step9： 進入圖片的清單後，直接點選要編輯的圖片標題檔名，參見圖 12。 

 

圖 12 點選要編輯的圖片 
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Step10： 再點選「編輯」，進入編輯圖片的詳細內容狀態，參見圖 13。 

 
圖 13 點選「編輯」 

 

Step11： 編輯圖片詳細內容，參見圖 14。 

 

圖 14 編輯圖片詳細內容 
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Step12： 編輯完圖片內容資訊，確定無誤後按下「儲存」按鍵，參見圖 15。 

 

圖 15 編輯完圖片內容後，按下「儲存」按鍵 

 

Step13： 編輯完圖片詳細內容後，點選左上方的寺廟名稱，以切換至寺廟基本資

料狀態，參見圖 17。 

 
圖 16 點選寺廟名稱 
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二、 插入圖片 

Step1： 先在內容檢查上傳的圖片有沒有成功，點選「內容」後，若能看見

圖片的清單，即確定圖片已經上傳成功。點選「編輯」以切換至寺廟基本資

料編輯狀態，參見圖 17。 

圖 17 檢查圖片是否上傳成功，確定後再點選「編輯」 

 

※切換編輯狀態後，如發現無工具列表的話，參見圖 18。到最下方點選「儲

存」，參見圖 19。再點選「編輯」以切換至寺廟基本資料編輯狀態，參見

圖 20。就會出現工作列表了，參見圖 21。 

 
圖 18 沒有出現工作列表 
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圖 19 到最下方點選「儲存」 

 

 

圖 20 再點選「編輯」 
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圖 21 出現工具列表 

 

Step2： 切換「編輯」狀態後，在簡介與相關照片欄點選「插入圖片」 ，

參見圖 22。 

 

圖 22 在簡介與照片欄點選「插入圖片」 
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Step3： 點選要新增的圖片，右邊會出現要新增圖片的預覽圖與相關設定選

項，選項內的標題、拍攝者、日期，為圖片標題內容所填寫的資料，圖

片尺寸為預設。參見圖 23。考量不同使用者的需求，圖片上傳功能統一

採批次上傳方式（如前節所述），因此由本機端上傳檔案功能取消（如圖

9中的「上傳檔案」所示）。圖片內容確認無誤後，點選畫面左下角「插

入」按鍵，參見圖 23。目前一次只能插入一張圖片，若要繼續新增圖片

至文章中，請重複前述步驟。 

※如圖片資訊內容有誤，請返回編輯標題內容圖片的資訊修改，參考圖 11、

圖 12、圖 15、圖 14、圖 15步驟。 

 
圖 23 點選要插入的圖片 
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三、 確認資料 

Step1： 確認圖片是否正確插入文章中，參見圖 24。 

※此時圖片的相關敘述資訊還不會出現。 

 
圖 24 檢查插入的圖片是否插入文章中 

 

Step2： 確認無誤後，至最下方按「儲存」，圖 25。 

﹝ps.儲存後會回檢視欄位。若要繼續新增圖片至文章中，請重複前述步驟。﹞ 

 

圖 25 到最下方按「儲存」 
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Step3： 儲存後會回檢視欄位，再檢查一次，圖片資訊內容是否有顯現出在

圖片下方，參見圖 26。 

 
圖 26 檢查圖片資訊內容，是否有顯現出在圖片下方 


